
Títol: Documentació de l’obra “a l’obra”: El llibre d’incidències i el llibre de 

visites.  

  

 

Com a directors de projectes i d’obres d’interior, i per tant com agents de la 

construcció que estan supeditats a les normes del CTE i de les resta de normes que 

regulen la construcció i el seu món és important  conèixer els seus protocols. 

 En aquest sentit, la seguretat laboral és una de les qüestions i àmbits en els quals 

l’administració intervé més, de forma tan fàctica, burocràtica com legal. En aquest 

document es parlarà de la incidència burocràtica de la seguretat en unes obres de 

rehabilitació o adequació d’interiors. 

 La incidència burocràtica a la qual faig referència és la necessitat de portar en 

tota obra on intervinguin industrials, una sèrie de llibres que englobaran tota la 

documentació que per norma és necessària per dur a terme el projecte. Aquests llibres 

són per una banda el llibre de visites relacionat amb la inspecció de treball i per l’altre el 

llibre d’incidències relacionat amb el control i el seguiment del pla de seguretat i salut 

en les obres de construcció. 

 Aquests dos llibres tenen finalitats diferents tot i que parteixen d’una mateixa 

base que és comprovar i corroborar que es duen a terme a la realitat totes les mesures 

que la llei imposa. Per una banda, tenim la pròpia inspecció de treball que dins de les 

seves competències amb les seves visites “sorpresa” a les obres aporta documentació 

que ells mateixos omplen o bé poden revisar la feina feta per altres inspectors que hagin 

estat de forma precedent o fer les indicacions per a futures inspeccions. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

El segon llibre o documentació a fer referència és el llibre d’incidències, aquest 

producte de la normativa aplicable als plans de seguretat i salut (bàsic o no), suposa 

deixar constància per escrit del seguiment del pertinent pla que s’ha dissenyat 

específicament per a l’obra en qüestió, de tal manera que en cas de conflictes hi hagi 

una documentació que pugui aclarir responsabilitats.  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Aquest llibre és portat pel coordinador de seguretat de l’obra, ja que és 

responsabilitat seva tot i que  hi tenen accés tots els membres de l’obra o facultatius per 

tal de deixar constància de totes les “incidències” relatives al compliment del pla de 

seguretat i salut que hagi redactat el tècnic competent i que haurà de ser portat a terme 

pel coordinador de seguretat.  

 Tot i que dins de les competències dels decoradors no entra el fet de fer plans de 

seguretat i salut, ni estudis bàsics de seguretat i salut, és important que aquesta 

documentació sigui coneguda  i reconeguda. 

 El llibre d’incidències, té un format foli numerat per triplicat, de tal manera que 

un original es queda en el propi llibre i les altres dos còpies poden anar a parar a les 

mans de qui correspongui.  



 En tots dos casos els llibres tenen unes fulles inicials d’identificació de totes les 

parts, constructors, clients, promotors, tècnics responsables del projecte, etc. I després 

pròpiament les fulles estandaritzades on plasmar els successos de l’obra en relació a la 

temàtica que els hi pertoca. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



A diferència d’un llibre d’ordres on s’hi apunta tot o gairebé tot (arribada de 

materials i acceptació d’aquests, ordres a determinats industrials, observacions dels 

industrials o treballadors respecte a una ordre, etc,...) els llibres que aquí es descriuen 

només s’han d’usar o bé quan bé l’inspector de treball o bé quan hi ha conflictes o es 

creu que hi ha conflictes amb l’aplicació o seguiment del pla de seguretat de salut de 

l’obra o projecte a realitzar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

La importància administrativa de portar i tenir aquests llibres suposa reduir les 

possibilitats que ens posin una multa o bé ens arribin a suspendre la obra fins a nou avís. 

Sense oblidar que aquesta documentació des d’un punt de vista jurídic és documentació 

que dóna fe del seu contingut, és a dir, que és una prova vàlida per demostrar certs fets. 

 A més, des d’un punt de vista forense, és a dir, de reconstruir documentalment el 

que ha estat una obra (en el cas de fer de perits), aquests llibres també ens ajudaran 

juntament amb el llibre d’ordres i la resta de documentació (albarans, memoràndums, 

factures, etc..) a saber qui era a l’obra i què ha fet;  element indispensable a l’hora de 

discernir responsabilitats. No oblidem que en la nova llei de contractació i 

subcontractació en les obres de construcció es parteix inicialment que es fa responsable 

la persona que ha dut a terme el fet, i només en certs casos, es comença a demanar 

responsabilitats subsidiàries en concepte de funcions de vigilància o control de 

l’activitat, generant una responsabilitat en cadena. 

 Aquests llibres han d’estar en tot moment a disposició de les persones que hi 

tenen accés, i han d’estar sempre en les instal·lacions de les obres. A l’oficina cal que 

estiguin en un lloc reservat, dins d’un calaix amb tancat amb clau o fins i tot en una 

caixa de seguretat. La idea és preservar el llibre i procurar que no pugui ser fàcilment 

alterable. D’això en depèn la seva credibilitat. 

 Aquests llibres es poden aconseguir en qualsevol llibreria especialitzada, o en les 

pròpies llibreries pertanyents la xarxa de les diputacions provincials. Aquests llibres 

estan  editats pel propi ministeri de foment i per tant com he comentat anteriorment 

segueixen un estàndards  rígids. Abans es podien aconseguir en els propis col·legis 

professionals però es va veure oportú deixar de comercialitzar-los. El seu cost és baix, 

sobretot si ho comparem amb les multes o sancions que ens poden imputar en cas de no 

utilitzar-los. 

 

 

  


